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SOLICITUD DE EQUIPO 
[image: ]DE CÓMPUTO
FECHA: 

DEPARTAMENTO:
CENTRO DE COSTOS:
SOLICITANTE:
NO. EMPLEADO:
  JEFE INMEDIATO:
Por medio del presente, se solicita a la Administración de XIGA la adquisición de equipo de cómputo, esto de acuerdo con las funciones específicas del puesto que lo requieren.


 Puesto del empleado: _____________________________________________________________________ 

Solicitud por primera vez: ____________ Solicitud por sustitución: ____________
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SE NECESITA:
Equipo Desktop



	
	
	



Equipo Laptop	Equipo Tablet
JUSTIFICACIÓN: __________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________


Este apartado debe ser llenado por la Administración de XIGA

EL COSTO ESTIMADO DEL EQUIPO QUE SE REQUIERE ES:

$__________________________________________________







AUTORIZACIÓN GERENCIA DE XIGA
AUTORIZACIÓN GERENCIA SOLICITANTE
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